
Instrukcja obsługi strony internetowej
4. Tworzenie nowej podstrony, zarządzanie

podstronami
Jeśli posiadamy stronę internetową i chcemy utworzyć nową podstronę np. "O
firmie", gdzie chcemy umieścić tekst wraz z wplecionym w nie zdjęciem, w
pierwszej kolejności należy utworzyć artykuł, gdzie w treści umieszczamy tekst i
ewentualnie zdjęcia. Jeśli mamy utworzony artykuł, nie będzie on jeszcze widoczny
na naszej stronie, bo trzeba "pokazać" systemowi, że podstrona "O firmie" ma się
odnosić do artykułu "O firmie". 

W tym celu w zapleczu wchodzimy w "Menu->Główne menu"

Pokaże się lista z pozycjami w naszym menu. Odpowiada on układowi menu na
naszej stronie. Inaczej mówiąc to co znajduje się w tym miejscu odpowiada
naszemu menu na stronie internetowej:
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Aby utworzyć nową pozycję w Menu, która będzie wskazywać artykuł, który
wcześniej utworzyliśmy, klikamy "Utwórz". 

W pierwszej kolejności wybieramy "Typ pozycji menu". 

Pojawi się okno wyboru, gdzie wybieramy opcję "Artykuły->Pojedynczy artykuł"
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Następnie wybieramy artykuł, do którego ma odnosić się nowa pozycja
(wskazujemy wcześniej utworzony artykuł). 

Wpisujemy "tytuł menu", gdzie jest to nazwa, która będzie wyświetlana w naszym
menu np. "O firmie"
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Uwaga: Tytuł pozycji menu nie musi być identyczny jak nazwa artykułu. Np.
pozycja w menu może nazywać się "O firmie", a tytuł artykułu "Przykładowy tytuł"

Kolejne pozycje, które należy uzupełnić to: 

- Pozycja macierzysta - daje możliwość ustawienia czy nowo tworzona pozycja ma
być pozycją główną czy podpozycją danej pozycji głównej. Np. Oferta może rozwijać
się na: Podpozycja 1, podpozycja 2, podpozycja 3 itd... 
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- Opcje wyglądu strony->Tytuł strony dla przeglądarki - wpisujemy krótki tytuł,
który będzie widoczny na pasku przeglądarki - ważne ze względu na
pozycjonowanie. 

- Opcje metadanych - uzupełniamy ze względu na pozycjonowanie. Opis-
streszczenie będzie widoczny w wyszukiwarkach. 
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Pozostałe opcje są mało istotne, więc możemy je pozostawić bez zmian. Pamiętaj,
że najeżdżając na daną nazwę pojawi się chmura z objaśnieniem co dana pozycja
robi, w ten sposób uzasaksz więcej informacji. 

Gdy wszystko wprowadziliśmy poprawnie, dusimy Zapisz i Zamknij. Na spisie pozycji
pojawi się nowo utworzona pozycja, która odsyłać będzie do wcześniej utworzonego
artykułu. 

Zarządzanie pozycjami menu
Aby zmienić kolejność pozycji w menu, wystarczy chwycić myszką za trzy
kropeczki przy danej pozycji i ustawić ją w nowym, odpowiednim miejscu. W ten
sposób szybko pozmieniamy układ naszego menu. 
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Daną pozycję możemy oczywiście usunąć, podobnie jak ma to miejsce w artykułach,
czy wyłączyć z publikacji (na zapleczu pozycja będzie widoczna, ale w naszym menu
na stronie już nie). 
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